
 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ งานนโยบายและแผนงาน  โรงเรียนราชประชานุเคราะห์ ๓๗ จังหวัดกระบี ่
ที ่       /2564 วันที่    . 
เรื่อง  ขออนุญาตด าเนินโครงการ/กิจกรรม และเสนอขอจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบวา่ด้วยการพัสด ุ
เรียน ผู้อ านวยการโรงเรยีนราชประชานเุคราะห์ ๓๗ จังหวัดกระบี ่
 ตามที่โรงเรียนได้อนุมตัิให้ด าเนินการในงาน/โครงการ                                                                                 . 
กิจกรรม                                                       ซึ่งมีรายละเอียดตามแผนปฏิบัติการโรงเรียน ประจ าปีงบประมาณ 2564 
โดยได้รับจัดสรรงบประมาณ          บาท เบิกแล้ว             บาท เบิกครั้งนี ้              บาท คงเหลือ  บาท    
จึงขออนุญาตใช้งบประมาณตามแผนปฏิบัติการหน้าท่ี            กลุ่มบริหารงาน                        และเสนอบุคคลต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการ 
ตรวจรับพสัดุ ดังนี ้
  1. ......................................................................................................ต าแหน่ง ...................... อันดับ...................... 
  2. ......................................................................................................ต าแหน่ง ...................... อันดับ...................... 
  3. ......................................................................................................ต าแหน่ง ...................... อันดับ...................... 
ที ่ รายละเอียดพัสดุที่จัดซ้ือ/จัดจ้าง จ านวน ราคา/หน่วย ราคารวม หมายเหตุ 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

รวมจ านวนเงิน  
 

ลงช่ือ...................................................................ผู้รับผิดชอบโครงการ 
      (...................................................................) 
 

 
ลงช่ือ.................................................................. ผู้ตรวจสอบ 
    เจ้าหน้าท่ีงานนโยบายและแผนงานกลุ่มบริหารงาน 
 
ความเห็นของรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงาน.................................... 
……………………………………………..……….…………………….…..………….…….. 
 
ลงช่ือ...................................................................................... 
      (.....................................................................................) 

ความเห็นของงานนโยบายและแผนงานโรงเรียน 
     สอดคล้องตามแผนฯ         ไม่สอดคล้องตามแผนฯ 
สมควรใช้งบประมาณประเภท ............................................................…………… 
ลงช่ือ.................................................... หัวหน้างานนโยบายและแผนงานโรงเรียน 
ความเห็นของเจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
    เห็นควรด าเนินการ        เห็นควรชะลอเนื่องจาก…………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………. 
ลงช่ือ.................................................... หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
ความเห็นของเจ้าหน้าท่ีการเงิน 
    เห็นควรด าเนินการ        เห็นควรชะลอเนื่องจาก…………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………. 
ลงช่ือ.....................................................หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีการเงิน 

 

ความเห็นของรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานงบประมาณและบคุลากร............................................................................................... 
 

          ลงช่ือ....................................................รองผู้อ านวยการสถานศึกษา 
 

ความเห็นของผู้อ านวยการโรงเรยีน       อนุมัติ       ไม่อนุมัติ เนื่องจาก................................................................................................  
 

ลงช่ือ...................................................... 
   (นายศักดิ์ชัย  สุวรรณคช) 

ผู้อ านวยการโรงเรยีนราชประชานเุคราะห์ ๓๗ จังหวัดกระบี ่

เอกสารงานนโยบายและแผนงาน ๐๑ 



 


